PODER EXECUTIVO — PROCESSO:
MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES/RJ p 0331/2026
GRUPO PROVISORIO DE CONTRATACOES 10
) PUBLICAS i g FOLHA:
NUCLEO DE PREPARACAO — RUBRICA.
TERMO DE REFERENCIA
(_)PMTM ( )SOCIAL (X)SAUDE ( )EDUCACAO

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

1.1. Descricao do objeto: Aquisicao de materiais de papelaria e expediente para atender a Secretaria
Municipal de Satde e seus setores.
1.1 - O regime de execucao do objeto sera o de empreitada por preco unitario.

2. ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO E QUANTITATIVOS:

Item Descricao do Produto Unidade Qtde. CATMAT
1 Bloco Nota Autoadesiva Pacote 1000 324558

Blocos em 04 cores neon

Contém 100 folhas de cada cor

Tamanho 50 x 50 mm

Pacote com 400 folhas

2 Bloco rascunho Branco Unidade 200 247569

Dimensoes das Folhas: 86 x 86 mm

Cor das Folhas: Branco

Quantidade de Folhas: 700 folhas

Gramatura: 75 g/m?

Caracteristicas Principais:

Papel de alta qualidade (75 g/m?

3 Fita dupla face PP 48 mm x30m 430 Rolo 100 633967

Adesivo acrilico

Embalagem com 2 rolos

4 Fita adesiva transparente Caixa 23 626117
Material: Bopp com adesivo acrilico a base de agua
Medidas: largura: 48 mm x 50 m de comprimento
Caixa com 100 unidades

5 Lapis preto com borracha Pacote 20 425317

Cor da marcacao: Preto.
Lapis com graduacdo HB
Formato sextavado
Pacote com 72 unidades
6 Borracha branca 3.1X2.2X0.8CM Caixa 10 367971

Caixa com 40 unidades

7 Corretivo aqua em fita Unidade 200 624178
Cor: Branco
Dimensodes: 05 mm x 6 m

8 Livro protocolo Correspondéncia Unidade 800 483473
Formato: 154 mm x 216 mm

Numero de folhas: 104 folhas

Capa e Contracapa com papeldo 820g/m? com
revestimento em papel couché 120g/m? com parte
interna da contracapa padrao em papel kraft 110g/m?
Miolo em papel offset 63g/m?

9 Clips 8/0 Clips niquelados Caixa 1000 628798
Caixa com 180 unidades

10 Cola Liquida Branca Escolar 90g Caixa 20 622132
Caixa com 12 unidades

11 Cola branca. Embalagem de 1 kg Litro 10 359889

12 Grampeador 26/6 Unidade 100 617122

Descricao: Corpo em plastico resistente e barra 100%
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em metal

Largura: 40 mm. Altura: 68 mm. Comprimento: 137
mm

3 funcodes: grampeamento, tacheamento (abertura de
180°) e grampeamento temporario

Base em borracha macia antideslizante

13

Grampos Galvanizados 26/6
Composicao: Aco galvanizado
Caixa com 5000 Unidades

Caixa

1000

359696

14

Régua transparente de 30 cm
Kit Com 100 Unidades

Kit

05

269112

15

Régua Plastica de 20 cm Transparente
Kit com 10 unidades

Kit

50

416658

16

Pasta plastica a5 azul
Fabricada em Polipropileno Tamanho A5

Medidas: 250 mm x 165 mm x 20 mm

Unidade

1000

138282

17

Grampo trilho plastico preto
Grampo plastico injetado em polipropileno Cor: Preto
Capacidade: até 200 folhas.

Pacote com 50 unidades

Unidade

500

371956

18

Pasta a4 sanfonada 12 divisées azul

Especificacoes: Produzida em plastico polipropileno
Formato A4

Fechamento com botédo e com elastico

Possui visores

Acompanha etiquetas para identificacdo das divisérias
Dimensoes: 331 x 32 x 244 mm

Unidade

100

432145

19

Pasta Fina com Elastico Oficio

Cores variadas

Design: Liso

Material: plastico.

Dimensdes: 27.5cm de comprimento, 20cm de largura
e Smm de espessura.

Pacote com 20 unidades

Pacote

100

319372

20

Apontador simples retangular
Cor: Multicor
Dimensoées : 10 x 5,5 x 2,5 cm

Caixa com 24 unidades

Caixa

20

628636

21

Perfurador De Papel Metal 2 Furos
Forma da perfuracdo: Circulo.
Capacidade maxima de perfuracédo de 22 folhas

Unidade

100

486502

22

Tesoura escolar preta sem ponta 13 cm
Caixa com 24 unidades

Caixa

20

624252

23

Envelope

Material: kraft

Modelo: saco comum

Tamanho (c x 1): 240 x 340 mm
Cor: natural

Gramatura: 80 g/m?2

Caixa com 250 unidades

Caixa

100

634799

24

Envelope Saco 260x360 80g Kraft Natural
Caixa Com 250 Unidades

Caixa

100

629554

25

Fita Adesiva Crepe

Pacote

100

626828

m
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Cor: Multicolor

Dimensoées: Largura: 48 MM
Comprimento: S0 M

Cor: Branca

Pacote com 02 unidades

26

Pasta Sanfonada A4 Com 12 Divisoes
Tipo de material: Polipropileno

Capacidade do fecho: 100 folhas
Posicao da ficha: Topo

Unidade

200

419711

27

Alfinete Colorido

Cabeca Plastica em cores sortidas
Corpo: Aco niquelado.

Tamanho: de 6 mm a 9,5 mm
Pacote com 50 unidades.

Pacote

100

607788

28

Alfinete Seguranca N.2 4,0cm Aco Niquelado
Cabeca com dupla saida

Fabricados em aco niquelado
Caixa com 144 unidades

Caixa

20

227657

29

Caneta Ponta Esferografica Média de 1.0mm.
Cor Azul

Cor Intensa e Secagem Rapida

Escrita Macia

Ponta Média de 1.0mm

Ponta Esferografica de Tungsténio Ultra Resistente
Tampa Ventilada

Corpo Hexagonal

Caixa com 50 unidades

Caixa

50

629168

30

Caneta Preta

Ponta Esferografica

Tinta de Alta Performance

Escrita Macia

Ponta Esferografica de Tungsténio Ultra Resistente
Ponta Média de 1.0mm

Caixa com 50 unidades

Caixa

50

356877

31

Caneta Vermelha

Ponta Esferografica Média de 1.0mm

Ponta média de 1 mm, largura da linha 0,4mm
Tampa e plug da mesma cor da tinta.

Tampa ventilada em conformidade com padrao ISO
Bola de Tungsténio, esfera perfeita e muito resistente.
Caixa com 50 unidades

Caixa

50

356780

32

Caneta Marca Texto Amarela.
Caixa com 12 unidades

Caixa

100

486374

33

Caneta Hidrografica

Material: Plastico

Material Ponta: Feltro

Espessura Escrita: Grossa

Cor Carga: Variada

Caracteristicas Adicionais: Caixa 24 Cores Lavavel.

Caixa

100

485370

34

Compactor Pincel Marcador

Permanente Traco Grosso Preto

Pincel Marcador; Permanente Traco Grosso Preto
Caixa com 12 unidades

Caixa

20

622254
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35

Arquivo Morto Plastico Polionda - Azul
Kit com 10 Unidades

Kit

108898

36

Cola Em Bastao 40g
Pacote com 06 unidades

Pacote

435043

37

Estilete Segmentado 9mm
Modelo Estreito Plastico Com Trava
Caixa com 12 unidades

Caixa

628640

38

Cola Branca Pva Extra
Embalagem de 500 Gramas

Unidade

352382

39

Cola Pva Extra Forte 90g

Unidade

335529

40

Etiqueta adesiva branca multiuso 23x37mm
Pacote com 40 Unidades

Pacote

294012

41

Etiqueta desiva

Material: Papel adesivo branco fosco com adesivo a
base de borracha e resina.

Medidas: 16 x 25 mm.

Origem: Fabricacdo proépria.

Rolo com 500 Etiquetas.

Rolo

478020

42

Fita Crepe 45x50 Cor Branco

Rolo

100

461963

43

Elasticos Latex

Cor: Amarelo

Espessura: Fino - N° 18

Peso pacote: 1 Kilo

Composicdo: Borracha natural (Latex)
Pacote com 1.200 unidades

Pacote

20

44

Papel Cartao Branco

Grosso 180g

Tamanho A4

Pacote com 100 Folhas Branco

Pacote

100

625361

45

Papel Cartao 300g A4

Cor Branco

Gramagem: 300 g.

Formato A4 (21x29,7cm) para facil impressao.
Acabamento de 1 face brilho.

Pacote com 100 folhas

Pacote

100

18422

46

Organizador De Escritorio Aramado para Caneta
Redondo
Tipo de acabamento: polido

Unidade

100

428072

47

Cola para EVA e Isopor transparente
Material: Acrilico ou base de borracha

Embalagem de 35 gramas

Unidade

50

335529

48

Giz de cera 12 cores redondo
Traco macio
Cores vivas

Caixa

50

202152

49

Lapis de Cor Sextavado Multicolor.
Caixa com 12 cores

Caixa

50

338468

50

Caixa Papel Sulfite A4

Gramagem: 75 g.

Dimensoes: 29.7 cm de largura e 21 cm de
comprimento.

Gramatura 75.

Resma com 500 Folhas

Caixa com 10 resmas

Caixa

500

461819
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51

Clipe

Tratamento Superficial: Galvanizado
Aplicacao: Fixar Papéis E Similares
Tamanho: 2/0

Material: Arame De Aco

Formato: Trancado

Caixa

628797

52

Lapis Grafite Preto Hb N°2
Caixa 72 Unidades

Caixa

100

405822

53

Papel Fotografico 180 G Brilho A4
Pacote com 100 Folhas A Prova D'Agua

Pacote

100

200399

54

Caneta Retroprojetor Azul
Caixa com 12 Unidades

Caixa

20

279534

55

Marcador Permanente para Retroprojetor 2mm
Preto
Caixa com 12 unidades

Caixa

20

441867

56

Marcador Retroprojetor Pilot 2.0mm Vermelho
Caixa com 12 Unidades

Caixa

20

447945

57

Perfurador De Papel Cinza Claro

Capacidade De Perfuracao De Até 30 Folhas Aberturas:

5 Mm Distancia Entre Furos: 80 Mm Distancia De
Margem: 9 Mm Base E Cabo: Ferro Fundido Base:
Plastico Reciclavel Pinos: Aco Trefilado, Temperado E
Zincado Separadores: Transparentes Dimensées: 115
X 115X 115 Mm Peso: 0,9 Kg

Unidade

20

434774

58

Caderno Brochura universitario
Capa dura com 96 folhas. Tamanho da folha: 200 mm
x 275 mm. Cores variadas

Unidade

200

621413

59

Caderno Brochurinha
Capa dura com 96 folhas. Tamanho: 140 mm x 200
mm. Cores variadas

Unidade

200

622530

60

Grampo Plastico Estendido Branco para 600 Folhas
Pacote com 50 unidades

Pacote

200

316632

61

Livro Ata.
Caderno brochura capa dura contendo 100 folhas.
Dimensdes: 200 mm x 298 mm

Unidade

200

273672

62

Livro Ata.

Caderno brochura capa dura contendo 50 folhas.
Dimensoes: 205 mm x 300 mm

Gramatura: 56 g/m?

Unidade

200

231564

63

Papel Fotografico A4
180 gramas - 210 mm x 297mm
Pacote com 50 unidades

Unidade

500

239437

64

Tinta para carimbo cor preta.
Unidade com 40 ml. Composicao: agua, glicerina,
corantes, glicdis e aditivos.

Unidade

200

291744

65

Tinta Marcador Quadro Branco Reabastecedor Azul
Unidade com 500 ml

Unidade

20

392221

66

Tinta para marcador de quadro branco cor preto.
Unidade com 500 ml

Unidade

20

432575

67

Tinta para marcador de quadro branco cor
vermelho. Unidade com 500 ml

Unidade

20

407563

68

Pasta registradora az oficio lombo estreito (JECA).
Tamanho: 28,5 cm x 34,5 cm x 5,3 cm.

Etiqueta dupla face na lombada. Revestimento interno
e externo de PP anti-bactéria polipropileno da mesma

Unidade

200

327083
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cor. Papelao resistente.
Numero de divisores: 03

69 Papel A4 linho. Unidade 200 232233
Cor: branco. Gramatura: 180g/m2, 210 x 297 mm.
Pacote com 50 folhas

70 Extrator de Grampos Espatula Caixa 50 428929
Caixa com 12 unidades
71 Calculadora Grande 12 Digitos de Mesa Unidade 200 394691

Tamanho da tela: 1,2 polegadas

Tela ou mostrador: LCD

Tipo de fonte de energia: Alimentado por bateria
Tipo de material: Plastico

Cor: Preto

72 Caixa De Correspondéncia Bandeja Tripla Acrilico Unidade 200 336463
Acrilico fumé resistente e duravel para longa vida 1til.
Trés compartimentos de 36 cm

Dimensoes de 36 cm de profundidade, 15 cm de altura

e 25 cm de largura.

2.1. ENQUADRAMENTO DOS BENS

2.1.1. Material (ou bem) de consumo: Aquele que, em razao de seu uso corrente e da definicdo da Lei
Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua
utilizacédo limitada ha dois anos.

Os objetos desta contratacdo, com base nas definicoes do item 1.1, sdo todos bens de consumo a luz do
Decreto Federal n° 10.818, 27 de setembro de 2021, art. 2°, III, e do Decreto Municipal n® 087/2023.
Portanto, nao ha bens de luxo (inciso I, do mesmo dispositivo) no rol a ser adquirido.

2.1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

2.1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27
de setembro de 2021 e do Decreto Municipal n°® 087/2023.

3. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE (art. 6, XXIII, a, da Lei
14.133/2021)

3.1. Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21): O prazo do contrato tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados a partir da assinatura do instrumento contratual.

3.2. Prorrogacédo do Contrato: O contrato podera ser prorrogado a critério da administracdo, devidamente
justificado com fundamento nos termos da Lei 14.133/2021.

3.3. Previsao de Reajuste (art. 92, § 3° da Lei 14.133/21): O contrato podera ser reajustado, sempre
obedecendo a indices oficiais de governo e devidamente justificado. As regras do reajustamento serdao aquelas
constantes do edital, quais serdo os indices utilizados, as condicdes de aplicacdo e eventuais limitacoes.
Além disso, é fundamental que os participantes da licitacdo estejam cientes dessas condicdes antes de
submeterem suas propostas.
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4. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO.

4.1. Interesse publico: O interesse publico envolvido na aquisicdo dos materiais de papelaria e expediente,
visa proporcionar aos servidores melhores condicées de trabalho e desempenho.

4.2. Metodologia do quantitativo: A metodologia utilizada foi elaborada por memorial de calculo, em
atendimento a Secretaria e seus setores.

4.3. Justificativa do Quantitativo solicitado: O quantitativo estimado para a presente contratacdo foi
definido com base no levantamento das necessidades dos setores administrativos da Secretaria Municipal de
Saude e das Unidades de Satide do Municipio, considerando o numero de servidores em exercicio e a
natureza continua das atividades desempenhadas.

A estimativa levou em conta o consumo médio histérico e a demanda projetada para o periodo de 12 (doze)
meses, observando-se que determinados setores apresentam maior volume de utilizacdo de materiais em
razao de sua dinamica operacional.

Assim, os quantitativos constantes da planilha refletem projecdo de consumo anual suficiente para atender,
de forma adequada e continua, as necessidades administrativas, evitando tanto a insuficiéncia quanto o
excesso de estoque.

5. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO (art. 6, XXIII, b, da Lei 14.133/2021)
5.1. Estudo Técnico Preliminar n°® 22/2026 (Conforme elementos constantes no art. 18, § 1° da Lei
14.133/21).

5.2. DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

5.2.1. A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de materiais de papelaria e expediente destinados
ao atendimento das demandas administrativas da Secretaria Municipal de Satide e das Unidades de Saude
do Municipio de Trajano de Moraes.

A aquisicao justifica-se pela necessidade continua de reposicdo desses insumos, indispensaveis ao regular
desempenho das atividades administrativas e operacionais, assegurando organizacao, controle documental e
suporte as rotinas internas.

A estimativa considera o consumo regular dos setores envolvidos, visando evitar desabastecimento que possa
comprometer a eficiéncia dos servicos prestados.

A contratacdo observara os principios estabelecidos na Lei n° 14.133/2021, garantindo a selecao da
proposta mais vantajosa e a adequada aplicacdo dos recursos publicos..

5.2.2. Para garantir a continuidade e a qualidade dos servicos, recomenda-se a contratacdo de fornecimento
de materiais didaticos por meio de Sistema de Registro de Precos com vigéncia de 12 meses, contemplando
especificacoes técnicas padronizadas, logistica reversa ambientalmente adequada e controle de estoque
integrado ao sistema municipal, em conformidade com o art. 11 da Lei 14.133/2021. Essa estratégia reduz
riscos de paralisagdo, assegura a seguranca dos usuarios e otimiza recursos publicos.

Por fim, o SRP mostra-se util para a administracéo, pois, além de procurar atingir precos mais vantajosos ao
longo da vigéncia da Ata de Registros de Precos, permite a aquisicao segundo a necessidade da Secretaria,
conforme art. 3° do Decreto Federal 11462/23. Logo, justifica-se o uso do SRP - Sistema de Registro de
Precos considerando a flexibilidade desta modalidade de contratacédo, visando atendimento das demandas
previamente levantadas/identificadas e eventuais demandas extras além da conveniéncia da aquisicao de
bens com previsdo de entregas parceladas.
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6. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6, XXIII, c, da Lei 14.133/2021)

6.1. A presente contratacdo tem por objeto a aquisicao de materiais de papelaria e expediente, pelo periodo
de 12 (doze) meses, destinados a Secretaria Municipal de Satde e as Unidades de Satide do Municipio de
Trajano de Moraes.

A contratacéo sera realizada por meio de Pregdo Eletronico, sob o Sistema de Registro de Precos (SRP), com
critério de julgamento pelo menor preco, considerando tratar-se de bens comuns.

O fornecimento ocorrera de forma parcelada, conforme a demanda administrativa, assegurando continuidade
das atividades, racionalizacdo do consumo e melhor controle dos estoques, garantindo a selecdo da proposta
mais vantajosa para a Administracao.

6.2. A contratada devera fornecer garantia de, no minimo, 30 dias dos materiais fornecidos a contar da data
de recebimento definitivo do objeto.

6.3. As despesas de fornecimento aqui citadas deverdo ser por conta da contratada, sem qualquer 6nus para
a contratante.

6.4. Garantia e/ou assisténcia técnica (art. 40, § 1°, III): Nao sera exigida garantia adicional nem assisténcia
técnica, considerando tratar-se de aquisicdo de bens comuns de consumo, sem complexidade técnica e que
nao demandam manutencéo especializada.

Os materiais deverao atender as especificacdoes estabelecidas no Termo de Referéncia e serdo recebidos
mediante conferéncia quanto a qualidade e conformidade, ndo se mostrando necessaria a exigéncia de
garantia ou assisténcia técnica especifica.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, d, da Lei 14.133/2021)
7.1. Sustentabilidade:

7.1.1 A contratacdo observara critérios de sustentabilidade, visando a promocdo do uso racional dos
recursos publicos e a reducdo de impactos ambientais, em consonancia com as diretrizes estabelecidas na
Lei n°® 14.133/2021.

7.1.2 Sempre que possivel, serdo priorizados materiais produzidos com insumos reciclaveis ou reciclados,
produtos com menor impacto ambiental e embalagens adequadas a destinacdo ambientalmente correta,
desde que tais exigéncias ndo comprometam a competitividade do certame.

7.1.3 Indicacdo de marcas ou modelos: Nao sera exigido.

7.1.4 Da vedacao de contratacdo de marca ou produto: Nao sera exigido.

7.1.5 Vistoria Prévia (observado os § 2°, 3° e 4° do art. 63, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.

7.1.6 A apresentacdo de amostra e/ou demonstracdo dos servcos (observado o § 3° do art. 17, Lei
14.133/2021): Nao sera exigido.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO (art. 40, § 1°, Il da Lei 14.133/2021);

8.1. O prazo para entrega dos materiais sera de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento
da Nota de Empenho pela empresa contratada. Sempre que for emitida uma nova guia de entrega, sera
observado o mesmo prazo estipulado.

8.2. O objeto do contrato devera ser entregue nas dependéncias do Almoxarifado da Secretaria Municipal
de Saude, situada a Rua Doutor José de Moraes, s/n° — Centro — Trajano de Moraes — RJ, de Segunda a
sexta-feira, conforme planilha, horarios e dias posteriormente comunicados.
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8.3. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo detalhado assinado pelas partes, em até 15 (quinze) dias.

8.4. O objeto do contrato sera recebido definitivamente, por servidor ou comissédo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado assinado pelas partes que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, em prazo nao superior a 30 (trinta) dias.

8.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades (base legal
art. 140, § 1°).

8.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nédo excluird a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucédo do contrato (conforme art. 140, § 2°).

9. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL (modalidade prevista pelo § 1°, art. 96 da Lei n.° 14.133/21):

9.1. Nao sera exigida garantia de execucdo contratual, considerando tratar-se de aquisicdo de bens comuns,
de baixa complexidade e fornecimento parcelado, cujo pagamento sera realizado conforme a efetiva entrega e
atesto dos materiais.

A medida visa preservar a competitividade do certame e observa os principios da razoabilidade e da
economicidade, ndo se mostrando necessaria a exigéncia de garantia para assegurar o cumprimento das

obrigacbes contratuais.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXII, e, da Lei 14.133/2021)
10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avancadas nos
termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da legislacdo vigente, e cada parte respondera
pelas consequiéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115, Lei 14.133/2021.
10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila, conforme § 5° do art. 115, da Lei 14.133/2021.
10.3. Garantir que a aquisicdo dos materiais solicitados produza os resultados desejados, € essencial
considerar um processo abrangente que cubra todo o ciclo de vida da aquisicao.

Ao seguir esse ciclo de vida completo para a aquisicao, a administracdo publica pode garantir que a
contratacdo atenda efetivamente as necessidades da Secretaria Municipal de Satude e cumpra os planos
tracados, garantindo transparéncia, eficiéncia e qualidade em todo o processo.

11. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)
11.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representantes da Administracao
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a entrega e determinando o que for necessario a regularizacdo de faltas ou defeitos
observados.

11.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros em razao da execucéao do
contrato, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.3. Ficam indicados como futuros responsaveis pela fiscalizacao (ou comissdo de fiscalizacdo, se for o
caso) e pela gestdo do contrato os seguintes servidores (se for o caso):

. Fiscal do futuro contrato: Sonia Regina David Silva — matricula: 4342
. Gestor do futuro contrato: Sonia Regina David Silva — matricula: 4342
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12. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei 14.133/2021)
12.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos, em funcéo do
cumprimento do ar. 141 da Lei 14.133/2021.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgado contratante
emitir a Nota de Liquidacao.

12.3. Os documentos fiscais de cobranca deverao ser emitidos e direcionados ao Fundo Municipal de Saude -
CNPJ n° 12.995.547/0001-53, endereco Rua Doutor José de Moraes, s/n° - Centro — Trajano de Moraes —
RJ.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021)
13.1. A aquisicdo do objeto sera realizada através de Sistema de Registro de Precos?
(X) sim ou () nao

13.1.1 FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, nos termos
do Art. 28, I c/c Art. 40, II e seguintes da Lei n° 14.133/2021, garantindo assim a obtencao de propostas
mais vantajosas economicamente. Este critério de julgamento assegura que a contratacao sera realizada com
a proposta de menor valor por unidade, proporcionando uma gestdo eficiente dos recursos publicos.
Ademais, a metodologia de menor preco unitario fomenta a competitividade entre os licitantes e a
transparéncia no processo de selecao. A escolha desse critério esta em conformidade com a legislacao vigente
e os principios de economicidade e eficiéncia.

13.1.2 ESTRATEGIA DA CONTRATACAO:

13.1.3 A aquisicdo ocorrera mediante SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com validade de 12 meses,
podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que nova pesquisa de precos comprove a vantajosidade do
preco prorrogado, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021. No caso de prorrogacédo da vigéncia da ata
de registro de precos, os quantitativos previstos inicialmente serdo renovados automaticamente.

,13.1.4 A Secretaria Municipal de Satide durante a vigéncia da ata de registro de precos podera conceder
adesao a ata de registro de precos, a 6rgaos nao participantes da Ata, observando o limite do § 5° do art.
86 da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

13.1.3 As aquisi¢oes ou contratacoes adicionais a que se refere o subitem anterior ndo poderao exceder, por
6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens registrados na ata de registro de
precos conforme definido no § 4° do art. 86 da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

13.1.4 Justifica-se a permissdo para adesdo a Ata originaria do Sistema de Registro de Precos por estar
demonstrado que possui inumeras vantagens em comparacdo a licitacdes que nao adotam esse
procedimento. A presente aquisicdo visa atender as necessidades por estimativa, conforme a demanda dos
servicos prestados pela Secretaria Municipal de Satde. A opcao por entrega fracionada justifica-se pela
necessidade de adequar o fornecimento a real demanda dos servicos, evitando assim desperdicios e
garantindo uma gestdo or¢camentaria mais precisa e eficiente.

a. Economicidade e Eficiéncia: A entrega fracionada dos materiais permite um controle mais rigoroso dos
gastos publicos, uma vez que os pagamentos serdo realizados conforme o consumo real. Essa pratica esta
em consonancia com os principios da economicidade e eficiéncia, fundamentais na administracdo publica,
uma vez que se evita a imobilizacdo de recursos financeiros em estoques desnecessarios.

b. Ajuste a Demanda Variavel: A demanda da entrega dos materiais pode variar ao longo do periodo de
fornecimento, seja em fungédo de variagées no numero de consumo no periodo. A possibilidade de ajuste no
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fornecimento de acordo com a demanda permite maior flexibilidade e adequacdo as necessidades reais,
garantindo a continuidade e qualidade dos servicos prestados.

c. Melhoria na gestdo de recursos: A fragmentacdo das entregas contribui para uma melhor gestao dos
recursos, tanto humanos quanto materiais, pois permite um planejamento mais detalhado e o
acompanhamento constante das necessidades e dos estoques. Além disso, evita o armazenamento de
materiais que poderia ocorrer caso fossem adquiridos em grandes quantidades sem a devida necessidade.

d. Conformidade Legal e Transparéncia: A adocdo de praticas que promovam a eficiéncia, a
economicidade e a transparéncia na administracdo publica estda em conformidade com os preceitos legais
estabelecidos pela legislacdo vigente. A fragmentacdo das entregas, além de proporcionar uma melhor
adequacao as necessidades do servico publico, reforca o compromisso com a boa gestdo dos recursos
publicos e a transparéncia das acdes administrativas.

Assim, a presente solicitacdo de aquisicdo, com entrega fracionada, é uma medida estratégica e
necessaria para o atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Satude, garantindo a prestacéo
dos servicos publicos com qualidade, responsabilidade e dentro dos parametros legais.

13.1.5 O procedimento relacionado ao SRP estd em conformidade com a Lei 14.133/2021, garantindo a
legalidade e a transparéncia do processo de compras publicas. A legislacdo estabelece que a prorrogacédo da
Ata atenda as condicdes de interesse publico e as disposicdes estabelecidas no instrumento original.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DA AQUISICAO POR CONTRATACAO
DIRETA (art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021) e (arts. 74 ou 75 da Lei 14.133/2021)

14.1. A aquisicédo do objeto esta fundamentada nos pressupostos do art. 75, da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

14.2. Forma de fornecimento: O fornecimento do objeto sera integral e continuado, com entregas em
atendimento a demanda, por periodo.

14.3. Exigéncias de habilitacdo: Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos:

Da Habilitacao Juridica

14.4. No caso de Empresa Individual:

a) Cédula de Identidade e Certidao de Matricula no Registro Comercial, no caso de empresa individual,

14.5. No caso de Empresa Ltda. - S. A / Microempresa / Empresa de Pequeno Porte.

a) Apresentacao do Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social) acompanhado das alteracoes subsequentes,
no caso de inexisténcia de Contrato consolidado, e Ata de eleicdo da 1ltima Diretoria, se for o caso, todos
devidamente arquivados na Junta Comercial, no caso de sociedades por quotas de responsabilidade limitada
ou sociedade por acoes;

14.6. No caso de sociedade civil.

a) Inscricao do Ato Constitutivo no caso de Sociedade Civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
14.6. No caso de empresa estrangeira.

a) Decreto de Autorizacdo, devidamente arquivado na Junta Comercial, no caso de empresa estrangeira em
funcionamento no Pais.

14.7. No caso de cooperativa:

a) Ato Constitutivo (Ata da assembleia geral dos fundadores ou instrumento publico) e os estatutos
respectivos, devidamente arquivados na Junta Comercial;

b) Relacao de todos os cooperados, contendo nome e qualificacoes completas (nacionalidade, estado civil,
profissdo, endereco residencial, numero da cédula de identidade e do CPF);

c) Assinatura, por todos os cooperados, de Termo de Compromisso de Responsabilidade Solidaria, do
presente Edital;

14.8. No caso de microempreendedor individual:

a) Documento de identidade com foto e Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
disponivel em http://www.portaldoempreendedor.com.

14.9 No caso de consoércio de empresas:

a). A comprovacdo da existéncia de compromisso publico ou particular de constituicio de consoércio,
subscrito pelos consorciados;
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b). Indicacao da empresa lider do consoércio, que atendera as condi¢oes de lideranca estabelecidas no edital
e representara as consorciadas perante o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro;

c). A documentacéao de habilitacéo especificada no edital por empresa consorciada;

d). A declaracdo de responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelos atos praticados em do
consorcio, tanto nas etapas da licitacdo e quanto durante a vigéncia do contrato;

e). A declaracao de compromisso de constituicdo e do registro do consércio antes da celebracao do contrato.
f) a empresa estrangeira, que concorrer isoladamente ou como lider de consércio, deve informar endereco de
representante em territério brasileiro, com poderes para receber intimacédo e citacdo, bem como endereco
eletronico para comunicacoes.

14.1.1 Em todos os casos:
a) Declaracao Conjunta - Anexo V (Acompanhara o edital) .

Da comprovacao da qualificacao técnica

14.1.2 No minimo 01 (um), atestados de capacidade técnica expedidos por entidades da Administracao
Publica ou Pessoa Juridica de Direito Privado para os quais esteja ou tenha prestado servicos iguais e/ou
semelhantes ao objeto deste edital, e que comprovem o desempenho satisfatério da prestacdo dos servicos.
14.1.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor;

14.1.4 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos;

14.1.5 Declaracao do fornecedor atestando que conhece todas as informacdes e condicdes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo, com base no art. 63, 882 e 3° e 67, VI da Lei n°
14.133/21.

Da Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

14.1.6 a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ/MF).

14.1.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

14.1.8. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,;

14.2.1. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.2.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou da sede do Licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei ou certiddo com restricao;

14.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

14.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.2.5. Prova de Regularidade com a Divida Ativa com o Estado do domicilio ou da sede do Licitante ou
certiddao com restricao;

14.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Da Habilitacao Economico-Financeira

14.2.7. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).

14.2.8. A certiddo em que nao constar prazo de validade, sera atribuida validade de 90 (noventa) dias,
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contados da data de emissao.

14.2.9. No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial e extrajudicial, o licitante deverd apresentar a
comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei
n° 11.101/2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar os demais requisitos de habilitacao.

15. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS E COOPERATIVAS

15.1. Consoércios
a) Sera admitida a participacao de licitantes em regime de consércio.
b) As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de constituicéo
do consoércio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como
responsavel principal perante a Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes por todos os atos
praticados pelo consércio;
c) Cada um dos membros do consoércio devera comprovar, individualmente, os requisitos de

habilitacdo, mediante a apresentacao da documentacido comprobatoéria.

15.2. Cooperativas

a) Sera admitida a participacdo na licitacdo de cooperativa de trabalho regida pela Lei Federal n°
12.690, de 19 de julho de 2012, sendo esta considerada a sociedade constituida por trabalhadores para o
exercicio de suas atividades laborativas ou profissionais com proveito comum, autonomia e autogestdo para
obterem melhor qualificacédo, renda, situacdo socioeconémica e condicdes gerais de trabalho, nos termos da
legislacdo em vigor.

16. SUBCONTRATACAO
16.1 Nao sera admitida a subcontratacdo, sub-rogacao, cessao ou transferéncia no todo ou em parte do objeto.

17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)
17.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 376.082,10 (Trezentos e setenta e seis mil e oitenta e dois
reais e dez centavos).

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXII, ], da Lei 14.133/2021)
18.1. A(s) dotacéo(bes) orcamentaria(s) por onde correra a despesa é(sdo):

SECRETARIA FUNCIONAL ELEMENTO DA DESPESA RECURSO FICHA

Secretaria Municipal de Satide| 1080130100352051 33903000 17040000 023

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. Conforme explanado constata-se que a solucdo mais adequada ao atendimento das necessidades das
Secretarias Municipal de Satude, é a realizacdo de certame licitatério, visando o atendimento da necessidade
da Secretaria, minimizando os efeitos de uma escassez dos materiais no estoque.

19.2 O critério utilizado sera o de menor preco unitario, por meio de Pregdo Eletronico, regido pelo Sistema
de Registro de Precos.

20. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA
20.1. Compde como Anexos a este TR os seguintes documentos:
Anexo I — Relacao das Unidades a serem atendidas.
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Trajano de Moraes, 26 de fevereiro de 2026.

Encaminha-se o presente Termo de Referéncia para ciéncia e
analise do (a) Secretario (a) da pasta. Este Nacleo de
Planejamento informa que o referido Termo, foi realizado de
acordo com as informacoes apresentadas no DFD (Documento de
Formalizacao de Demanda), elaborado pela Secretaria solicitante.

Marcelo Dias Pinheiro
Mat: 4428

Renato Martins Bueno
Mat: 4412

Daiane Dias
Mat: 13934

De acordo com Termo de Referéncia.

Janaina de Carvalho Cunha Guzzo
Secretaria Municipal de Satde

Mat: 13703
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